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I. Présentation  
 

 

Le plan de formation présente les actions de formation pour le personnel de LE BROC en fonction des axes définis par la structure.  
 
Ces axes d’orientation permettent de déterminer des domaines dans lesquels les services souhaitent acquérir des compétences et développer les potentiels des 
agents.  
 
Le plan d’actions envisagé se réalisera en veillant à la maîtrise des coûts et à la continuité du service ; il pourra être complété pour prendre en compte les besoins 
éventuels et répondre aux attentes des agents. 
 
Pour l’an 2021, les priorités sont données aux objectifs suivants :  

1. Renforcer la qualité des services rendus et développer de nouvelles missions  
 

2. Favoriser la réalisation des missions en s’appropriant les nouvelles technologies d’information et de communication ; 
 

3. Consolider les acquis des agents, favoriser le développement des potentiels et renforcer leur expertise ; 
 

4. Améliorer l’efficacité de chacun par une meilleure maîtrise de l’outil informatique ; 
 

5. Contribuer aux évolutions promotionnelles des agents ; 
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II. Les formations obligatoires 
 

A. Formations d’intégration et de professionnalisation 

Formations obligatoires : uniquement pour les fonctionnaires NOMINATION OU DETACHEMENT 
- Formation d’intégration : dans l’année suivant la nomination ou le détachement : 5 jours (catégorie C) ou 10 jours (catégorie B ou A) 
- Formation de professionnalisation : 

o Au 1er emploi : 3 jours pour les catégories C et 5 jours pour les agents de catégorie A et B : dans les 2 ans suivant la nomination 
o De prise de poste à responsabilité (notamment après attribution de NBI de management) : 3 à 10 jours dans les 6 mois suivant l’affectation de l’agent 
o Tout au long de la carrière : à l’issue des 2 ans suivant la nomination ou le détachement et pour tous les fonctionnaires déjà en poste : 2 jours par 

période de 5 ans  

 

Service concerné Agents Intitulé Objectifs Durée Organisme 
 Coût (hors 
cotisation 

CNFPT)  
Nature de la formation 

JEUNESSE  Formation d'intégration Intégration catégorie C 5 jours CNFPT  /  FORMATION OBLIGATOIRE INTEGRATION 

TECHNIQUE  Formation d’intégration Intégration catégorie C 5 jours CNFPT  /  FORMATION OBLIGATOIRE INTEGRATION 

SERVICE GENERAUX  Formation d’intégration Intégration catégorie A 10 jours CNFPT  /  FORMATION OBLIGATOIRE INTEGRATION 
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B. Formations hygiène et sécurité 
 

Service concerné Agents Intitulé Objectifs Durée Organisme 
 Coût (hors 

cotisation CNFPT)  
Nature de la formation 

        

JEUNESSE  Aptitude à la conduite   1 h AAC 132 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Aptitude à la conduite   1 h AAC 132 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Habilitation électrique Recyclage  1 jour PRO 65 169 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Habilitation électrique   1 jour APAVE  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Habilitation électrique  2 jours PRO 65 309 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Habilitation électrique  2 jours PRO 65 309 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Habilitation électrique   1 jour APAVE  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ADMINISTRATIF  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ADMINISTRATIF  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CULTURE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CULTURE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06 Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CULTURE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ECOLE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

RESTAURATION SCOLAIRE  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Manipulation des extincteurs   1/2 jours UDSP06  Attente de devis  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ADMINISTRATIF  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ADMINISTRATIF  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CULTURE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CULTURE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ADMINISTRATIF  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

ECOLE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

RESTAURATION SCOLAIRE  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

JEUNESSE  Sauveteur, Secouriste au Travail  2 jours UDSP06 140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

TECHNIQUES  Sauveteur, Secouriste au Travail   2 jours UDSP06         140,00 €  FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail Recyclage  1 jour ADSP 06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail Recyclage  1 jour ADSP 06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 
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CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail Recyclage  1 jour ADSP 06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail Recyclage  1 jour ADSP 06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 

CRECHE  Sauveteur, Secouriste au Travail Recyclage  1 jour ADSP 06         140,00 € FORMATION OBLIGATOIRE HYGIENE ET SECURITE 
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III. Les formations personnelles et de perfectionnement et les préparations aux concours et 
examens professionnels de la fonction publique 
 
 

A. Préparations aux concours et examens professionnels 
 

Service 
concerné 

Agents Intitulé Objectifs Durée Organisme 
 Coût (hors 

cotisation CNFPT)  
Nature de la formation 

        

CULTURE  Assistant de conservation du patrimoine     CNFPT  /  
PREPARATION AUX CONCOURS ET 
EXAMENS PROFESSIONNELS DE LA 

FONCTION PUBLIQUE 

 
 
 
 

B. Formations de perfectionnement et de professionnalisation 
 

Service 
concerné 

Agents Intitulé Objectifs Durée Organisme 
 Coût (hors 

cotisation CNFPT)  
Nature de la formation 

ADMINISTRATIF  La rédaction d’un courrier administratif et d’un courriel Apprendre les différentes formes et rédaction 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Les procédures d’accords-cadres pour la commande publiques Apprendre à gérer les commandes 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  L’actualité juridique des marchés MAPA sans mise en concurrence Apprendre la procédure 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Techniques d’hygiène et désinfection des locaux 
Apprendre les différentes techniques de nettoyage et 
d’hygiène 

1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Sensibilisation à la co-conception et l’intelligence collective 
Pour mieux identifier les intérêts et les enjeux de la 
démarche de co-conception 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  L’évènementiel outil de communication publique 
Acquérir une méthode de mise en place et de 
déroulement des évènements 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Etat Civil la mise en pratique des acquis Actualisation des nouvelles règles de l’état civil 1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  La gestion du répertoire électoral unique Agent chargé des élections 1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  L’exécution administrative et financière des marchés publics 
Approfondir les connaissances quant à la gestion 
financière des marchés publics 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Législation funéraire Bien appréhender la législation et la réglementation 2h CNFPT / FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Initiation à l’état civil Connaitre les réglementations et les procédures 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  L’actualité juridique des marchés MAPA sans mise en concurrence Apprendre la procédure 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 
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ADMINISTRATIF  Pouvoir de police du maire Connaitre les réglementations 2h CNFPT / FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  
Pouvoir de police du maire et des adjoints en matière d’infractions 
urbanisme 

Connaitre les procédures et la réglementation 1 jour ADM 06 180 € FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

ADMINISTRATIF  Vers l’instruction dématérialisée des autorisations d’urbanisme Connaitre les procédures et la réglementation 2 jours CNFPT / FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  L’actualité juridique des marchés MAPA sans mise en concurrence Apprendre la procédure 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Le nouveau CCAG Marchés publics de prestations intellectuelles 
Connaitre la réglementation 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  Formation CCID        Attente de devis  FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

ADMINISTRATIF  Initiation à l’état civil Connaitre les réglementations et les procédures 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ADMINISTRATIF  
L’accueil et l’orientation des usagers en situation de souffrance 
psychique 

Pour mieux gérer certaines situations et connaitre les 
partenaires de la profession 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

POLICE  Pouvoir de police du Maire et des Adjoints Bien appréhender les réglementations 1 jour ADMS 06 180 € FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CRECHE  Le renforcement de sa fonction d’encadrant de proximité 
Apprendre les principes et les méthodes de 
management et la gestion des conflits 

3 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CRECHE  
Les enjeux de la place des parents au sein d’établissement de l’accueil 
de jeunes enfants 

Connaitre la réglementation en matière de place des 
parents 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CRECHE  Attachements séparations et retrouvailles en petite enfance 
Actualisation des connaissances su notions 
d’attachements, séparation et retrouvaille 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CRECHE  L’hygiène en établissement d’accueil du jeune enfant Actualisation sur les règles d’hygiènes 1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CRECHE  La bientraitance en établissement d’accueil du jeune enfant de 0 à 3 ans 
Approfondissement de la notion de « douces valeurs » 
pour pouvoir réfléchir sur les pratiques échanger 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CULTURE  La rédaction d’une lettre administrative et d’un courriel Apprendre les contenus et les formes de lettres 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

CULTURE  Le management d’une petite équipe en milieu rural Définir son rôle d’encadrant dans son service 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  Le Rôle et les missions de l’ATSEM sur le temps scolaire 
Mieux identifier le rôle et les missions de l’agent envers 
l’enseignant 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  Les relations entre parents et professionnelles de l’enfance 
Mieux connaitre le rôle et les fonctions respectifs des 
parents et de l’ATSEM 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  Inventer et jouer avec des objets sonores issus du quotidien 
Curieuse de savoir comment prendre l’attention des 
enfants avec des sons 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  
La prévention et la régulation des situations conflictuelles avec les 
enfants 3 à 12 ans 

Travaillant avec des enfants de 3 ans mieux gérer la 
gestion des conflits 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  Le harcèlement entre enfants agir en tant que professionnel éducatif 
Apprendre à gérer le harcèlement entre enfant qui est 
de plus en plus courant même en maternelle 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  
La création d’un tapis de lecture une animation à voix haute et de 
comptines 

Pouvoir mettre en place dans le cadre du périscolaire 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

ECOLE  
La prévention de l’usure professionnelle dans les métiers de la petite 
enfance 

Pour mieux gérer mon quotidien avec les enfants 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  Sensibilisation au PPMS        Attente de devis  FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

JEUNESSE  La communication et les relations professionnelles en équipe 
Apprendre à gérer les relations d’équipe 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 
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JEUNESSE  De la méthode projet à la démarche co-conception Apprendre à monter un projet et de l’appliquer 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  La gestion des conflits et de l’agressivité en situation d’accueil Apprendre à mieux gerer les conflits 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  La conduite d’un projet de service ou de direction Comment construire un projet 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  La prévention et la régulation des situations conflictuelles Apprendre à gérer les conflits avec les jeunes 2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  Sensibilisation PPMS 
Faire face à une situation de crise liée à un risque 
majeur 

1 jour    Attente de devis  FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

JEUNESSE  
L’utilisation des réseaux sociaux et le développement de communautés 
numériques 

Savoir utiliser l'interactivité des outils web. 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  Journée thématique de l’école inclusive à un territoire égalitaire Prendre de nouvelles informations 1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  Sensibilisation PPMS 
Faire face à une situation de crise liée à un risque 
majeur 

1 jour    Attente de devis  FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

JEUNESSE  
Le management et la communication au service du programme de 
réussite éducative 

Animé une équipe et créer un programme 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

JEUNESSE  Sensibilisation au PPMS 
Faire face à une situation de crise liée à un risque 
majeur 

1 jour   Attente de devis  FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

JEUNESSE  Sensibilisation au PPMS 
Faire face à une situation de crise liée à un risque 
majeur 

1 jour   Attente de devis FORMATION DE PERFECTIONNEMENT 

JEUNESSE  La facilitation de grands groupes de travail en intelligence collective 
Apprendre le développement de l’individu et de 
l’intelligence collective 

2.5 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

RESTAURATION 
SCOLAIRE 

 Les techniques culinaires de base Maitrisé les techniques de base et les règles sanitaires 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

RESTAURATION 
SCOLAIRE 

 Le nettoyage des locaux et matériels en restauration collective Apprendre les techniques et la réglementation 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

RESTAURATION 
SCOLAIRE 

 Réactualisation de la formation « Hygiène alimentaire » Approfondissement des connaissances 1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  La création et l’entretien du fleurissement 
 Apprendre les nouvelles techniques de jardinage 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  Petits travaux de menuiserie bois 
 Apprendre les techniques de bois 

3 jours CNFPT  / FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  L’initiation et les principes de base en soudure 
Acquérir les connaissances de petits travaux de 
soudure 

3 CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  
Les techniques manuelles de nettoyage des locaux de type 
administratif 

Apprendre les différentes techniques de nettoyage et 
d’hygiène 

1 jour CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  Nettoyage manuel des locaux Apprendre la bonne méthode 3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  Les risques liés à l’utilisation et au stockage des produits d’entretien Gérer les risques 2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  Petits travaux de menuiserie bois 
 Apprendre les techniques de bois 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  Le nouveau CCAG Marchés publics de prestations intellectuelles 
Connaitre la réglementation 

3 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  L’exécution administrative et financière des marchés public 
Maitriser les techniques réglementaires 

2 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

TECHNIQUES  La gestion financière des services techniques 
Maitriser les dépenses 

2 jours  CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 
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TECHNIQUES  
La gestion administrative financière et technique des marchés de 
travaux 

 Maitriser les techniques réglementaires 2.5 jours CNFPT  /  FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

 
 
 

C. Formations personnelles 
 

Ces formations ont pour objet de permettre aux fonctionnaires et agents non titulaires de se former dans le but de réaliser un projet professionnel ou personnel. 
- Le congé de formation professionnel 
- Le congé pour bilan de compétences 
- Le congé pour validation des acquis et de l’expérience (VAE) 
- La disponibilité pour études ou recherches 

 

Service 
concerné 

Agents Intitulé Objectifs Durée Organisme 
 Coût (hors 
cotisation 

CNFPT)  
Nature de la formation 

JEUNESSE  Surveillant de baignade   1 jour CEMEA 600,00 € FORMATION PERSONNELLE 

JEUNESSE  Surveillant de baignade   1 jour CEMEA 600,00 € FORMATION PERSONNELLE 

JEUNESSE  Certificat complémentaire de direction    252 h UFCV 882,00 € FORMATION PERSONNELLE 

JEUNESSE  BAFD perfectionnement 
  

5 jours IFAC 465.00 € FORMATION PERSONNELLE 

JEUNESSE  BAFD Formation générale 
 

10 jours UFCV 699,00 € FORMATION PERSONNELLE 

TECHNIQUES  VAE         FORMATION PERSONNELLE 

² 
 

LE BROC, Le 

Le Maire, Philippe HEURA 
 


